TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterin nimi: Vuokra-asuntohakemusrekisteri
Rekisterinpitaja: Lapinjarven kunta
Osoite: Lapinjarventie 20 A

07800 Lapinjarvi

Rekisteriasioita hoitavat henkilot
Tekninen johtaja
Toimistovirkailija

Rekisterin pitamisen peruste ja kayttdtarkoitus
Asukasvalintojen tekeminen kaupungin vuokra-asuntoihin

Rekisterin tietosisaltod
Hakijan (ja puolison) nimet, osoitteet, puhelinnumerot
Hakijan henkil6tunnus, kotipaikka
Hakijan arvo, ammatti, tybnantaja
Muiden asumaan tulevien nimet ja henkil6tunnukset
Tiedot haettavasta huoneistosta
Tiedot hakijan nykyisestad asunnosta
Hakijan asunnontarpeeseen vaikuttavat seikat
Hakijan tulot ja omaisuus
Hakemuksen saapumis- ja uusimispaivat

Rekisterin sddnndnmukaiset tietoléhteet
Asiakkaan antamat tiedot ja asiakirjat
Suomen Asiakastieto Oy:n luottotietorekisterin tiedot
Vaestorekisterikeskuksen tiedot

Sadanndnmukaiset henkildtietojen luovutukset
Saannonmukaisesti henkilttietoja ei luovuteta.
Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon perusteella ja

vain siltd osin kuin ne eivét ole salassa pidettavia.

Rekisterin kaytto ja suojaaminen
Hakemusasiakirjoista koostuvaa rekisteria kayttavat vain tata
tehtdvaé hoitamaan nimetyt henkiltt.

Rekisterin yhdistdminen muihin henkildrekistereihin
Rekisteriin voidaan hakea tietoja vaestorekisterista ja Suomen
Asiakastieto Oy:n luottotietorekisterista.

Rekisterin ja rekisteritietojen sdilytys, arkistointi ja havittAminen
Sailytetdan Vuokra-asunnot liikelaitoksen toimistossa 2 vuotta.
Siirretédan lahiarkistoon, jossa sailytetaan 3 vuotta.
Havitetaan 5 vuoden sailytyksen jalkeen.



Rekisterdidyn informointi ja kielto-oikeus

Rekisteroidyille tiedotetaan asiasta vuosikuulutuksessa, joka aina
vuoden alussa julkaistaan julkisten kuulutusten ilmoitustaululla ja
paikallisissa sanomalehdissa.

Rekisteroidylla on oikeus kieltda luovuttamasta h&nta koskevia
tietoja henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Tarkastusoikeus ja tiedon korjaaminen

Rekisterihallinto

Rekisteroity voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnon
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterinpitgjalle tai maaratylle
vastuuhenkilélle.

Tarkastusoikeus toteutetaan varaamalla rekisterdidylle tilaisuus
tutustua paikan paalla em. tietoihin. Pyydettdessa tiedot annetaan
myaos kirjallisesti.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti viikon kuluessa
pyynnon esittamisesta. Rekisteriin ei sisélly sellaisia tietoja, joiden
osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

Henkilotietojen virheettdmyys tarkistetaan tarvittaessa
vaestotietojarjestelméasta. Naiden tietojen osalta asianosaisella on
asian kasittelyn yhteydessa mahdollisuus lausua oma kantansa
tiedoista.

Jarjestelman kayttaja huolehtii viran puolesta itse huomaamansa
virheen korjaamisesta valittomasti.

Vastuuhenkilt paattaa tiedon korjaamisesta rekisteroidyn
vaatimuksesta. Vaatimus esitetdan rekisterinpitgjalle kirjallisesti.

Lapinjarven tekninen lautakunta kayttaa rekisterid koskevaa
paatosvaltaa.



