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1. Registrets namn

Kundregister for smabarnsfostran

2. Registeransvarig

For verksamheten svarar bildningsnamnden i Lapptrask kommun
Lapptraskvagen 20 A, 07800 Lapptrask

tfn (019) 510860

3. Registrets ansvarsperson

Bildningsdirektor Pia Aaltonen

pia.aaltonen(a)lapinjarvi.fi

tfh 050 543 9522

4. Kontaktperson i drenden som ror registret

Kerstin Perttila, chef for smabarnsfostran
kerstin.perttila(a)lapinjarvi.fi

Daniela Andersson, tf. chef for smabarnsfostran
daniela.andersson(a)lapinjarvi.fi

Anita Silfvast, servicesekreterare
anita.silfvast(a)lapinjarvi.fi

Minna Toropainen, byrafunktionar
minna.toropainen(a)lapinjarvi.fi

Susanne Sj6blom, dataskyddsansvarig
susanne.sjoblom(a)lapinjarvi.fi
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5. Rattslig grund for och andamalet med behandlingen av personuppgifter

Ordnande och forverkligande av barndagvard

Hantering av ko-, plats- och placeringssituation inom dagvarden
Individuella beslut som rér kunderna

Faststallande av klientavgifter

Dagvardsfakturering och statistikforing

Dagvardarnas léneberakning

Lagen om smabarnspedagogik (36/1973)

Forordningen om barndagvard (239/1973)

Personuppgiftslagen (523/1999)

Lagen om klientavgifter inom smabarnspedagogiken (1503/2016)

6. Registrets innehall

Klientens och dvriga familiemedlemmars identifierings- och kontaktuppgifter.
Uppgifter om anstkan om dagvardsplats.

Beslut om beviljande av dagvardsplats.

Uppgifter som behdvs for faststallande av klientavgifter och beslut om klientavgifter
Beslut om nedsatt klientavgift eller befrielse fran klientavgift.

Beslut om betalningsplan for obetalda klientavgifter.

Uppgifter som rér barnets halsotillstand.

Uppgifter om specialdagvard.

Barnets dagliga narvaro och franvaro.

Familjedagvardarnas person- och anstallningsuppgifter samt 6vriga uppgifter som ror deras
I6neberakning.

7. Regelmissiga informationskallor

Barnets vardnadshavare

Befolkningsregistret

Magistraten

Handelseuppgifter (uppkommer under tiden for klientforhallandet antingen som registrerade av en anstalld
eller som resultat av en batchkorning).

8. Regelmassigt utlamnande av uppgifter

Méanatlig information om barn som har borjat eller slutat i kommunal dagvard utlamnas till
Folkpensionsanstalten.

Faktureringsuppgifter till férsaljningsreskontra och bokféring.

Familjedagvardarnas I6neberakningsuppgifter till I6nesystemet.

En kommunspecifik sammanfattning enligt verksamhetsform och aldersgrupp ges arligen till
Statistikcentralen.

9. Oversindande av uppgifter utanfor EU eller EES

Uppgifterna 6versands inte utanfor EU eller EES
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10. Principerna for skyddet av registret

A. Manuellt material
Manuella handlingar forvaras i ett |ast skap i ett last kontorsutrymme i Trolldalens daghem samt i ett last
skap i kommunhuset. De forstors i en dokumentforstorare.

B. Information som behandlas elektroniskt

Det elektroniska materialet finns i programmet ProE.

Den dator, med vilka systemet anvands, har kopplats till forvaltningens natverk.

Behdorigheten upphdr nar personen inte langre skéter de uppgifter for vilka behdrigheten har beviljats.
Bildningsdirektoren tar bort personens behorighet i dessa situationer.

En forteckning éver dokument som kraver permanent forvaring finns bland annat pa Arkivverkets webbplats.
Uppgifternas forvaringstid och deras forstérande har beskrivits i kommunens arkiveringsplan.

11. Granskningsratt

Den registrerade har ratt att granska de uppgifter i personregistret som rér honom eller henne
(Personuppgiftslagen 26 §).

Den registrerade kan inlamna en begaran om granskningsratt personligt eller skriftligt

till den person som ansvarar for att granskningsratten forverkligas (Personuppgiftslagen 28 §). En minderarig
elevs granskningsratt kan

anvandas av elevens officiella vardnadshavare. En minderarig elev som har

fyllt femton ar har parallell granskningsratt med vardnadshavaren. Den person som utnyttjar sin
granskningsratt ska kunna bestyrka sin identitet pa ett entydigt satt.

Bildningsdirektdren beslutar om forverkligandet av granskningsratten och utlamnande av uppgifter. Man
stravar efter att
utlamna uppgifterna utan dréjsmal och pa begaran skriftligt.

Utnyttjandet av granskningsratten ar avgiftsfritt en gang om aret

(Personuppgiftslagen 26 § 2 mom.). Granskningsratten kan férvagras endast i undantagsfall. Orsaken till
forvagran kan till exempel vara att uttamnande av uppgifter skulle kunna medféra stor fara for kundens hélsa
eller vard eller fér nagon annan persons rattigheter (Personuppgiftslagen 27 §).

Om granskningsratten undantagsvis forvagras ska ett skriftligt intyg 6ver detta ges.
(Personuppgiftslagen 28 §). | intyget ska namnas skalen till att granskningsratten har
forvagrats. Den registrerade har ratt att féra saken till dataombudsmannen fér behandling

pa adressen: Dataombudsmannens byra, PB 315, 00181 Helsingfors. Dataombudsmannen kan
beordra den registeransvarige att forverkliga den registrerades granskningsratt.

Vid behov kontaktas direktdren for bildningsvasendet eller kommundirektoren.

12. Rétt att krava korrigering av uppgifterna

Den registeransvarige skall utan obefogat drojsmal pa eget initiativ eller pa

yrkande av den registrerade ratta, utplana eller komplettera en personuppgift som ingar i ett personregister
och som med hansyn till andamalet med behandlingen ar oriktig, onddig, bristfallig eller féraldrad. Den
registeransvarige skall aven forhindra att en sddan uppgift sprids, om uppgiften kan aventyra den
registrerades integritetsskydd eller hans rattigheter. (Personuppgiftslagen 29 §).

Den registrerade har ratt att krava att uppgiften korrigeras. Uppgiften korrigeras utan obefogat
dréjsmal. Om det ar fragan om en korrigering som rér personuppgifter, ska uppgiften kontrolleras med
chefen fér smabarnsfostran som kontrollerar uppgifterna i befolkningsregistret. Korrigeraren kan aven
framlagga domstolsbeslut pa uppgift som ska korrigeras.

Om en korrigering av uppgifterna férvagras ska den registrerade fa ett skriftligt intyg éver férvagran
och den registrerade har ratt att fora saken till dataombudsmannen fér behandling (se punkt 11).
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13. Forbudsratt

Uppgifter i registret utlimnas endast i forskningssyfte.
Information i registret utlamnas inte for direktmarknadsféring, marknads- och opinionsundersokningar,
personmatriklar eller slaktforskning (Personuppgiftslagen 30 §).

14. Information till den registrerade
Information om registret finns p4d kommunens webbplats och pa verksamhetsstallets anslagstavla.
15. Registerforvaltning

| enlighet med Lapptréask kommuns forvaltningsstadga (26 §) ar bildningsndmnden

registeransvarig for utbildningsvasendets register. Bildningsnamndens uppgift som registeransvarig ar att
faststalla ansvar och uppgifter som rér personregistret och behandlingen av personuppgifter med anknytning
till detta.

Namndens uppgift ar att faststélla vilka av dess tjansteman i praktiken med anknytning till sina uppgifter
ansvarar for

beslutsratten som ror registerféring och uppgifter som hér samman med detta.



