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1. Registrets namn

Det uppstkande ungdomsarbetets kundregister/Parent

2. Registeransvarig

For verksamheten svarar bildningsnamnden i Lapptrask kommun
Lapptraskvagen 20 A, 07800 Lapptrask

tfn (019) 510860

3. Registrets ansvarsperson

Bildningsdirektor Pia Aaltonen

pia.aaltonen(a)lapinjarvi.fi
tfn 050 543 9522

4. Kontaktperson i drenden som ror registret

Markku Vilonen, uppsdkande ungdomsarbetare
markku.vilonen(a)lapinjarvi.fi

Susanne Sjéblom, dataskyddsansvarig
susanne.sjoblom(a)lapinjarvi.fi

5. Réttslig grund for och andamalet med behandlingen av personuppgifter

Syftet med uppsodkande ungdomsarbete ar att nd unga som ar i behov av stéd och hjalpa dem att

anlita sddana tjanster och 6vrigt stéd som framjar deras tillvaxt och sjalvstandighetsprocess

samt mojlighet till utbildning och till intrade pa arbetsmarknaden (Ungdomslagen (20.12.2016/1285) 7b § - 7d
§, Personuppgiftslagen 8 § 1 mom punkt 4 och 5).
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6. Registrets innehall

Den ungas identifierings- och kontaktuppgifter (namn, personbeteckning, telefonnummer, adress och andra
kontaktuppgifter)

- den person som anger den ungas identifiering- och kontaktuppgifter

- uppgifter om den ungas situation och behov av stdéd som med tanke pa det uppstkande ungdomsarbetet ar
nddvandiga

- beslut om fortsatta atgarder

UPPGIFTERNAS OFFENTLIGHET OCH SEKRETESS:
Uppgifterna ar sekretessbelagda. Grunden for sekretess: Lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet 24 § (621/1999) och Personuppgiftslagen 11 § (523/1999).

7. Regelmassiga informationskallor

| enlighet med 11 § i ungdomslagen (20.12.2016/1285):
For utlamnande av uppgifter till uppsékande ungdomsarbete krévs den ungas samtycke, savida inte
annat har faststallts i denna lag eller pa annat hall.

Den ungas identifierings- och kontaktuppgifter utldmnas, utan hinder av det som faststallts om uppgifternas
sekretess, for uppstkande ungdomsarbete i den ungas hemkommun enligt féljande:

1. Utbildningsanordnaren ska utldamna uppgifter om en ungdom som har avslutat sin grundladggande
utbildning och som

inte har en studieplats efter den grundlaggande utbildningen;

2. Utbildningsanordnaren ska utlamna uppgifter om en ungdom som avbryter sina studier

inom yrkesinriktad utbildning eller gymnasieutbildning;

3. Férsvarsmakten och civiltjanstgoringscentralen ska utlamna uppgifter om en ungdom som

befrias fran militar- eller civiltjanstgdring pa grund av att tjanstedugligheten saknas

eller som avbryter sin tjanstgoring.

Utbildningsanordnare, férsvarsmakten och civiltjanstgéringscentralen kan lata bli att utlamna

den i moment 2 avsedda uppgifterna om den unga om de utifran tillgangliga uppgifter

och den ungas situation samt med hansyn till behovet av stéd i sin helhet bedomer

att den unga inte ar i behov av de i 10 § avsedda tjansterna och annat stod.

Aven annan &n i ovan ndmnda paragraf avsedd myndighet och Folkpensionsanstalten kan,

utan hinder av sekretessbestdmmelserna, utldmna den ungas identifierings- och kontaktuppgifter

till det uppsdkande ungdomsarbetet i den ungas hemkommun om myndigheten eller Folkpensionsanstalten
utifran tillgangliga uppgifter och den ungas situation samt med hansyn till behovet av stdd i sin helhet
beddmer att den unga utan dréjsmal behdver stdd och hjalp for att anlita tjansterna och annat stod.

8. Regelmassigt utlamnande av uppgifter

For regionforvaltningsverkets statistikforing som en del av den riksomfattande datainsamling sa, att personer
inte kan identifieras.

| enlighet med ungdomslagen (20.12.2016/1285) kan uppgifter som rér den unga utldamnas till
en annan myndighet endast med den ungas, och om den unga ar minderarig, med aven hans eller hennes
vardnadshavares samtycke.

| ungdomslagens 12 § konstateras féljande:

Identifierings- och kontaktuppgifter for det uppsékande ungdomsarbetet far [Amnas ut pa

elektronisk vag. Inom ramen for det uppstkande ungdomsarbetet far uppgifter som inkommit i samband med
uppdraget samkoras eller annars behandlas i syfte att identifiera unga som ar i behov av stéd och for
skotseln av uppgifter inom det uppstkande ungdomsarbetet.

Vid behandlingen av ett arende som galler en enskild ung person inom ramen for

det uppsokande ungdomsarbetet registreras den som har anmalt den unges kontakt- och
identifieringsuppgifter, beslut om fortsatta atgarder samt information
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om vilka uppgifter om den unge som lamnats ut och till vem. Kommunen ar registeransvarig vid
behandlingen av personuppgifter.

De uppgifter om en ung person som inkommit i samband med det uppsékande ungdomsarbetet

far lamnas vidare till andra myndigheter endast med den unges samtycke. Om den unge ar minderarig,
kravs ocksa vardnadshavarens samtycke. En minderarig ung person far dock besluta om utldmnandet av
uppgifter om honom eller henne sjalv enligt sin utvecklingsniva. Uppgifterna ska forstoéras genast nar de inte
langre ar nédvandiga for skotseln av uppgiften.

Den som arbetar med uppsdkande ungdomsarbete far inte utan den unges samtycke fér utomstaende

réja vad han eller hon i samband med skotseln av uppgifter som avses i denna lag har fatt veta om den
unges personliga férhallanden, halsotillstdnd eller ekonomiska situation eller om férmaner eller stodatgarder
som den unge atnjuter.

Om den unge ar minderarig, kravs ocksa vardnadshavarens samtycke.

9. Oversindande av uppgifter utanfor EU eller EES
Uppgifterna 6versands inte utanfor EU eller EES

10. Principerna for skyddet av registret

A. Manuelit material

Manuella handlingar forvaras i ett Iast skap i ett Iast kontor i ungdomsgarden. | enlighet med ungdomslagen
(20.12.2016/1285) ska uppgifterna i registret forstéras genast nar de inte langre ar nédvandiga for skotseln
av uppgiften. De forstors i en dokumentforstorare.

B. Information som behandlas elektroniskt

Elektroniskt material forvaras pa den uppsokande ungdomsarbetarens personliga dator

skyddat med I6senord i systemet Parent. Systemet Parent ar ett Excel-baserat programmerat system som
automatiskt beréknar statistikuppgifter fér dnskad tidsperiod. | programmet registreras kunduppgifterna i
blankettform s&, att kundens stig kan granskas via stddatgarderna. Kunduppgifterna ar skyddade med
I6senord.

De datorer i skolorna, med vilka systemet anvands, har kopplats till férvaltningens natverk.

Behdorigheten upphdr nar personen inte 1angre skoter de uppgifter for vilka
behdrigheten har beviljats. Bildningsdirektoren tar bort personens behdrighet i dessa situationer.

En forteckning éver dokument som kraver permanent forvaring finns bland annat pa Arkivverkets webbplats.
Uppgifternas forvaringstid och deras forstérande har beskrivits i kommunens arkiveringsplan.
11. Granskningsratt

Den registrerade har ratt att granska de uppgifter i personregistret som rér honom eller henne
(Personuppgiftslagen 26 §).

Den registrerade kan inlamna en begaran om granskningsratt personligt eller skriftligt

till den person som ansvarar for att granskningsratten forverkligas (Personuppgiftslagen 28 §). En minderarig
elevs granskningsratt kan

anvandas av elevens officiella vardnadshavare. En minderarig elev som har

fyllt femton ar har parallell granskningsratt med vardnadshavaren. Den person som utnyttjar sin
granskningsratt ska kunna bestyrka sin identitet pa ett entydigt satt.

Skolans bildningsdirektor beslutar om forverkligandet av granskningsratten och utlamnande av uppgifter.
Man stravar efter att
utlamna uppgifterna utan dréjsmal och pa begaran skriftligt.
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Utnyttjandet av granskningsratten ar avgiftsfritt en gang om aret
(Personuppgiftslagen 26 § 2 mom.).

Granskningsratten kan forvagras endast i undantagsfall. Orsaken till férvagran kan vara
till exempel att uttdmnande av uppgifter skulle kunna orsaka stor fara for kundens
halsa och vard eller for nagon annan persons rattigheter (Personuppgiftslagen 27 §).

Om granskningsratten undantagsvis férvagras ska ett skriftligt intyg 6ver detta ges.
(Personuppgiftslagen 28 §). | intyget ska ndmnas skalen till att granskningsratten har
forvagrats. Den registrerade har ratt att féra saken till dataombudsmannen fér behandling

pa adressen: Dataombudsmannens byra, PB 315, 00181 Helsingfors. Dataombudsmannen kan
beordra den registeransvarige att forverkliga den registrerades granskningsratt.

Vid behov kontaktas direktdren for bildningsvasendet eller kommundirektoren.

12. Réatt att krava korrigering av uppgifterna

Den registeransvarige skall utan obefogat drojsmal pa eget initiativ eller pa

yrkande av den registrerade ratta, utplana eller komplettera en personuppgift som ingar i ett personregister
och som med hansyn till &ndamalet med behandlingen ar oriktig, onddig, bristfallig eller féraldrad. Den
registeransvarige skall aven forhindra att en sddan uppgift sprids, om uppgiften kan aventyra den
registrerades integritetsskydd eller hans rattigheter. (Personuppgiftslagen 29 §).

Den registrerade har ratt att kréva att uppgiften korrigeras. Uppgiften korrigeras utan obefogat

dréjsmal. Om det ar fragan om en korrigering som rér personuppgifter, ska uppgiften kontrolleras med den
person som ansvarar for det uppsdkande ungdomsarbetet och som kontrollerar uppgifterna i
befolkningsregistret. Korrigeraren kan aven framlagga domstolsbeslut pa uppgift som ska korrigeras.

Om en korrigering av uppgifterna férvagras ska den registrerade fa ett skriftligt intyg 6ver férvagran
och den registrerade har ratt att fora saken till dataombudsmannen fér behandling (se punkt 11).

13. Forbudsratt

Uppgifter i registret utlmnas endast i forskningssyfte.
Information i registret utlamnas inte for direktmarknadsféring, marknads- och opinionsundersokningar,
personmatriklar eller slaktforskning (Personuppgiftslagen 30 §).

14. Information till den registrerade
Information om registret finns pd kommunens webbplats och pa en synlig plats i ungdomsgarden.
15. Registerforvaltning

| enlighet med Lapptrask kommuns forvaltningsstadga (26 §) ar bildningsndmnden

registeransvarig for utbildningsvasendets register. Bildningsnamndens uppgift som registeransvarig ar att
faststalla ansvar och uppgifter som rér personregistret och behandlingen av personuppgifter med anknytning
till detta.

Namndens uppgift ar att faststélla vilka av dess tjansteman i praktiken med anknytning till sina uppgifter
ansvarar for

beslutsratten som ror registerféring och uppgifter som hér samman med detta.



