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1. Rekisterin nimi
Google Apps for Education — palvelu
2. Rekisterinpitdja

Lapinjarven kunnan sivistyslautakunta vastaa asiakkaan aineistoon siséltyvista henkiltiedoista ja kaikista
niiden késittelyyn liittyvista velvoitteista Suomen henkilétietolain tarkoittamana rekisterinpitajana.

3. Rekisterin vastuuhenkilo
Sahkdpostisoite: etunimi.sukunimi@lapinjarvi.fi

Pia Aaltonen pia.aaltonen@lapinjarvi.fi

4. Yhteyshenkilo rekisterid koskevissa asioissa

Pia Aaltonen pia.aaltonen@lapinjarvi.fi
Sinikka Mickos sinikka.mickos@Iapinjarvi.fi

5. Henkil6tietojen késittelyn tarkoitus ja peruste
Opetuksen jarjestdmiseen liittyvan sdhkoposti- ja kollaboraatiojarjestelman kayttajatietojen yllapito.
6. Rekisterin tietosisalto

Tietojarjestelmaan tallennetaan kayttdjdtunnus, joka muodostuu etunimesta ja sukunimesta seka
mahdollisesta toisen nimen etukirjaimesta.

Palveluun voidaan paakéyttajan toimesta lisatietoina tallentaa mm. titteli, organisaation nimi, toimiston
sijainti, tydntekijatunniste, verkkosivu, puhelinnumerot ja osoite. Oppilaista tarvittaessa voidaan tallentaa
mm. luokka ja opiskeluryhmait.
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Lisaksi Google keraa loppukayttdjilta tietoja, joiden syéttaminen perustuu kayttdjan itse syéttdmaan tietoon
mm: Puhelinnumero, kayttajan valokuva, syntymaaika, kayttijan laitekohtaiset tiedot (muun muassa
laitteiston malli, kayttjarjestelman versio, yksilollinen laitetunniste seké kaytetty mobiiliverkko, mukaan
lukien matkapuhelinnumero). Google voi yhdistaa laitetunnisteen tai puhelinnumeron Google-tiliin.

7. Sdannonmukaiset tietoldhteet

Multi Primus —oppilastietokanta

8. Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Kayttajien tietoja ei luovuteta ulkopuoliselle taholle paitsi voimassa olevan lainsdddanndn sallimissa ja
velvoittavissa rajoissa.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja voidaan siirtdd Eu:n ja Eta:n ulkopuolelle henkildtietolain 5. luvun § 23 henkilétietolain
poikkeusperusteet kohdan 8 mukaisesti.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU mallisopimuslausekkeiden (Artikla
26(2) EU direktiivin 95/46/EU) mukaisia toimenpiteita seka tiedonkasittely

lisdsopimuslausekkeita.

Data Processing Amendment to Google Apps Enterprise Agreement
https://www.google.com/intx/filenterprise/apps/terms/dpa terms.html

Standard Contractual Clauses (processors) for the purposes of Article 26(2) of Directive
95/46/EC for the transfer of personal data to processors established in third countries which
do not ensure an adequate level of data protection
https://www.google.com/intx/fi/enterprise/apps/terms/mcc terms.html

11. Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilérekisteritiedot (HetiL 26 §).
Rekisterdity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnén henkildkohtaisesti tai kirjallisesti
tarkastusoikeuden toteuttamisesta vastaavalle henkildlle (HetiL 28 §). Alaikaisen

oppilaan tarkastusoikeutta voi kdyttda hanen virallinen huoltajansa. Viisitoista vuotta
tayttédneella alaikdisella on huoltajan ohella rinnakkainen tarkastusoikeus. Tarkastusoikeutta
kayttdva henkilé tulee tunnistaa yksiselitteisesti.

Tarkastusoikeuden toteuttamisesta paattaa sivistystoimenjohtaja. Tiedot annetaan viivytyksetta ja
pyydettdessé kirjallisesti.

Tarkastusoikeuden kayttaminen on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna
(HetiL 26 § 2 mom). Tarkastusoikeus voidaan evéta ainoastaan poikkeustapauksessa.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus

(HetiL 28 §). Todistuksessa on mainittava syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evétty. Rekisterdidylla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajélle maarayksen rekisterdidyn
tarkastusoikeuden toteuttamisesta. Tarvittaessa otetaan yhteyitd sivistystoimenjohtajaan.

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Rekisterinpitdjén on myds estettéva
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téllaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hénen oikeuksiaan
(HetiL 29 §).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista.
13. Kielto-oikeus

Rekisteristd ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkildmatrikkelia eik& sukututkimusta varten (henkildtietolaki 30 §).

14. Rekisterdéidyn informointi
Rekisterista tiedotetaan kunnan internet-sivuilla.
15. Rekisterihallinto

Lapinjarven kunnan hallintosdannon mukaan (§ 26) sivistystoimen rekisterien

rekisterinpitdjé on sivistyslautakunta. Sivistyslautakunnan tehtdvéna on rekisterinpitajana

maéritelld henkildrekisterin ja siihen liittyvien henkilGtietojen kasittelyn vastuut ja tehtavit.

Lautakunnan tehtédvana on madritelld, ketkd sen viranhaltijat kdytdnnossa tehtéviinsa liittyen ovat vastuussa
rekisterinpitoon liittyvasta paatdsvallasta ja siihen liittyvista tehtavista.

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13. Kielto-oikeus

14. Rekisterdidyn informointi

15. Rekisterihallinto

Rekistersidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista.






