LAPINJARVI {§ LAPPTRASK

Rekisteriseloste

(Henkilotietolaki 10 § ja 24 §)

Talla lomakkeella ovat seka rekisteriselosteen tiedot (10 §) etta rekisterdidyille annettava informaatio
henkil6tietojen kasittelysta (24 §).

1. Rekisterin pitdja

Nimi
Lapinjarven kunnanhallitus

Postiosoite
Lapinjarventie 20 A 07800

Puhelinnumero
(019) 510 860

2. Rekisteriasioita
hoitava henkilon
tai yhteyshenkil®

Nimi
Hallintojohtaja Susanne Sjoblom

Puhelin
(019) 510 860

3. Rekisterin nimi

Pegasos Henkilostohallinto

4. Henkilotietojen

Palkanmaksatus ja palkanlaskentatietojen vastaanottaminen ja valittaminen eri

kasittelyn sidosryhmille.

tarkoitus Palkkionmaksatus ja palkkionmaksatustietojen vastaanottaminen ja valittaminen
eri sidosryhmille.
Henkilsto- ja tydsuhdeasioiden suunnittelu ja seuranta.
Henkildston palkka- ja tydsuhdeasioiden hoito ja tydnantajan lakisdateisten
tehtavien ja velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.
Luottamushenkiléiden palkkionmaksatuksen hoitaminen ja lakisdateisten
tehtavien ja velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.
Henkildsto- ja tydsuhdeasioiden suunnittelu ja hoito seka tydnantajan tehtavien
ja velvoitteiden suunnitelmallinen tayttaminen.

5. Rekisterin Henkilon henkil6tunnus, nimi, osoitetiedot, kotipuhelin, pankkiyhteystiedot,
tietosisalto verotustiedot. Palvelussuhteeseen ja palkan maksamiseen liittyvat tiedot:

tehtavanimike, palkka, palkan osat, ammattiyhdistystieto
Palvelussuhteen paattymiseen liittyvat tiedot, palvelussuhteen paattymisen syy

6. Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot kerataan palkan-/palkkionsaajalta itseltaan ja tehtdvaan liittyvat tiedot
tyonantajalta.

7. Saannénmukaiset
tietojen luovutus

Lakisaateiset luovutukset sidosryhmille (eldkevakuutusyhtiot, verottaja,
ammattiliitot). Tilastotiedot Tilastokeskukselle ja Valtiokonttorille. Muut
lakisaateiset luovutukset ja palkanmaksutiedot ja palkkioiden maksatustiedot
pankeille ja kirjanpitoon. Ammattijarjestdjen paaluottamusmiehille KVTES VII
luvun 6 §:n mukaisesti.

8. Tietojensiirto
EU:n tai
Euroopan

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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talousalueen

ulkopuolelle
9. Rekisterin Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja sijaitsee lukitussa tilassa.
suojauksen Rekisteritietojen kdyttoa valvotaan. Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.

periaatteet

Rekisterin kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana.
Kayttooikeudet on rajattu kayttajaryhmille, joilla on erilaajuisia kayttéoikeuksia
hoitamiensa tehtdvien vaatimusten mukaan. Kayttdoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen hanelle on myénnetty
kayttooikeus.HenkilostéhallinnonlLakisaateiset luovutukset sidosryhmille
(elakevakuutusyhtiot, verottaja, ammattiliitot). Tilastotiedot Tilastokeskukselle ja
Valtiokonttorille. Muut lakisdateiset luovutukset ja palkanmaksutiedot ja
palkkioiden maksatustiedot pankeille ja kirjanpitoon. Ammattijarjestojen
paaluottamusmiehille KVTES VII luvun 6 §:n mukaisesti.
jarjestelmakokonaisuutta kdytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistossa, joka
on kunnan tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

10. Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi esittaa tarkastuspyynnon henkilokohtaisen kdaynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla asiakirjalla.

Rekisterodidyn henkil6llisyys tarkastetaan ennen tietojen antamista, tiedot antaa
asiasta paattaneen maaraama henkil6. Rekisteriin tallennettujen tietojen
tarkastusoikeutta koskevan pyynnoén voi toimittaa kunnan yhteispalvelupisteeseen
osoitteessa Lapinjarventie 20 A, 07800 Lapinjarvi, tai sahkopostilla
kunta(at)lapinjarvi.fi

11. Tiedon
korjaaminen

Rekisteroity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkilolta tai
vastuuhenkilolta. Mikali tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden
toteuttamisesta kieltdaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Rekisteroity voi saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.




