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1. Rekisterin nimi
Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitija

Toiminnasta vastaa Lapinjérven kunnan sivistyslautakunta
Lapinjarvi 20 A, 07800 Lapinjarvi

p. (019) 510860

3. Rekisterin vastuuhenkilo
Sivistystoimenjohtaja Pia Aaltonen
pia.aaltonen(a)lapinjarvi.fi

p. 050 543 9522

4.Yhteyshenkilo rekisterid koskevissa asioissa

Kerstin Perttild, varhaiskasvatuspaallikko
kerstin.perttila(a)lapinjarvi.fi

Daniela Andersson, varajohtaja
daniela.andersson(a)lapinjarvi.fi

Anita Silfvast, palvelusihteeri
anita.silfvast(a)lapinjarvi.fi

Minna Toropainen, toimistovirkailija
minna.toropainen(a)lapinjarvi.fi

Susanne Sjoblom, tietosuojavastaava
susanne.sjoblom(a)lapinjarvi.fi

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
Lasten péivahoidon jarjestaminen ja toteuttaminen
Paivahoidon jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta
Asiakkaisiin liittyvat yksilolliset paatokset
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Asiakasmaksun maarittdminen
Paivahoitolaskutus ja tilastointi
Perhepaivahoitajien palkanlaskenta

Varhaiskasvatusiaki (36/1973)

Asetus lasten paivdhoidosta (239/1973)

Henkilétietolaki (523/1999)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

6. Rekisterin tietosisilto

Asiakkaan ja muiden perheenjasenten yksilGinti- ja yhteystiedot.
Paivahoitopaikan hakemuksen tiedot.

Paatds paivahoitopaikan myontamisesta.

Asiakasmaksun méaaraytymiseen tarvittavat tulotiedot ja asiakasmaksupaatokset
Asiakasmaksualennus- tai asiakasmaksuvapautuspaatokset.

Rastissa olevien asiakasmaksujen maksusuunnitelman paatokset

Lapsen terveydentilaan liittyvia tietoja

Erityisvarhaiskasvatuksen tietoja

Lapsen paivittéiset ldsné- ja poissaolot.

Perhepaéivahoitajien henkild- ja tydsuhdetiedot sekd muut heidan palkanlaskentaan liittyvét
tiedot

7. Sadannénmukaiset tietoldhteet

Lapsen huoltajat

Vaestorekisteri

Maistraatti

Tapahtumatiedot (syntyvat asiakkuuden aikana padosin joko tydntekijén kirjaamina tai erdajojen tuloksena).

8. Tietojen sdanndnmukaiset luovutukset

Kansanelékelaitokselle annetaan kuukausittain tieto kunnallisen paivahoidon aloittaneista
ja lopettaneista lapsista.

Laskutustiedot myyntireskontraan ja kirjanpitoon.

Perhepéivahoitajien palkanlaskentatiedot palkkajérjestelmaan.

Vuosittain annetaan Tilastokeskukselle kuntakohtainen yhteenveto toimintamuodoittain ja
ikdryhmittain.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisia asiakirjoja séilytetdan Peikkolaakson paivakodissa lukitussa toimistotilassa lukitussa kaapissa
seka kunnantalolla lukitussa kaapissa. HavittAminen tapahtuu silppuamalla.

B. Séhkoisesti kasiteltdvat tiedot

Sahkdinen aineisto sijaitsee ProE-ohjelmassa.

Tietokone, joilla jarjestelmad kaytetaén, on liitetty hallinnon verkkoon.

Kayttdoikeus paattyy henkilén siirtyessd pois niista tehtavisté, joita varten hanelle on

myodnnetty kayttboikeus. Sivistystoimenjohtaja poistaa henkildlté kayttéoikeuden naissa tilanteissa.

Luettelo pysyvaa sailytysta vaativista asiakirjoista 16ytyy mm. Arkistolaitoksen sivuilta.
Tietojen sailytysajat ja havittaminen on kuvattu kunnan arkistonmuodostussuunnitelmassa.

11. Tarkastusoikeus

Rekisterdidyllé on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (HetiL 26 §).
Rekisterdity voi esittdé tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
tarkastusoikeuden toteuttamisesta vastaavalle henkilélle (HetiL 28 §). Alaiksisen

oppilaan tarkastusoikeutta voi kéyttdé hanen virallinen huoltajansa. Viisitoista vuotta
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tayttaneelld alaikaiselld on huoltajan ohella rinnakkainen tarkastusoikeus. Tarkastusoikeutta
kayttava henkild tulee tunnistaa yksiselitteisesti.

Tarkastusoikeuden toteuttamisesta ja tietojen luovuttamisesta paattaa sivistystoimenjohtaja. Tiedot
pyritddn antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa kirjallisesti.

Tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna

(henkildtietolaki 26 § 2 mom.). Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.
Epaamisperusteena voi olla esimerkiksi, etté tiedon antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa
asiakkaan terveydelle tai hoidolle taikka jonkun muun oikeuksille (HetiL 27 §).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus
(HetiL 28 §). Todistuksessa on mainittava syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on

evatty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi
antaa rekisterinpitdjalle maarayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisesta.
Tarvittaessa otetaan yhteytta sivistystoimenjohtajaan tai kunnanjohtajaan.

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitéjan on iiman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto. Rekisterinpitdjan on myds estettava
téllaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hinen oikeuksiaan
(HetiL 29 §).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan iiman aiheetonta

viivytysta. Mikéli kyseesséd on henkilétietoihin liittyva oikaisu, tieto varmistetaan varhaiskasvatuspaillikolta
vastaavalta henkil6lt4, joka tarkastaa tiedot véestérekisterista. Oikaisija voi myds esittds oikeuden antaman
paatbksen oikaistavasta asiasta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltédytymistodistus
ja rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi (katso kohta 11).

13. Kielto-oikeus

Rekisteristé luovutetaan tietoa vain tutkimuksellisiin tarkoituksiin.

Rekisteristé ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten (henkilGtietolaki 30 §).

14. Rekisterdidyn informointi
Rekisterista tiedotetaan kunnan internet-sivuilla seka toimipaikan ilmoitustauluilla.

15. Rekisterihallinto

Lapinjarven kunnan hallintosd&nnén mukaan (§ 26) sivistystoimen rekisterien

rekisterinpitdja on sivistyslautakunta. Sivistyslautakunnan tehtévana on rekisterinpitéjana

maéaritelld henkilbrekisterin ja siihen liittyvien henkildtietojen ksittelyn vastuut ja tehtavét.

Lautakunnan tehtdvana on maaritelld, ketka sen viranhaltijat k&ytannéssa tehtaviinsi liittyen ovat vastuussa
rekisterinpitoon liittyvasta paatésvallasta ja siihen liittyvista tehtévista.



