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1. Rekisterin nimi
Etsivan nuorisotyon asiakasrekisteri/ Parent

2. Rekisterinpitaja

Toiminnasta vastaa Lapinjarven kunnan sivistyslautakunta
Lapinjérvi 20 A, 07800 Lapinjarvi

p. (019) 510860

3. Rekisterin vastuuhenkilo
Sivistystoimenjohtaja Pia Aaltonen
pia.aaltonen(a)lapinjarvi.fi

p. 050 543 9522

4.Yhteyshenkilo rekisterid koskevissa asioissa

Markku Vilonen, etsivad nuorisotydntekija
markku.vilonen(a)lapinjarvi.fi

Susanne Sjéblom, tietosuojavastaava
susanne.sjoblom(a)lapinjarvi.fi

5. Henkilotietojen kéasittelyn tarkoitus ja peruste

Etsivéssé nuorisotydsséa pyritdan tavoittamaan tuen tarpeessa oleva nuori ja ochjaamaan

h&net sellaisten palvelujen ja muun tuen piiriin, joilla edistetdén hanen kasvuaan ja itsendistymistasn

seké pagsyaan koulutukseen ja tydmarkkinoille (Nuorisolaki (20.12.2016/1285) § 7b - § 7d, Henkilétietolaki §
8 1 mom 4. ja 5. kohta).

6. Rekisterin tietosisalto

Nuoren yksilointi- ja yhteystiedot (nimi, henkilétunnus, puhelinnumero, osoite ja muu yhteystieto)
- nuoren yksildinti- ja yhteystietojen ilmoittaja

- etsivan nuorisotydn kannalta tarpeellisia tietoja nuoren tilanteesta ja tuen tarpeesta

- paatetyt jatkotoimenpiteet

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
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Tiedot ovat salassa pidettavia. Salassapidon peruste: Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta § 24
(621/1999) ja Henkilotietolaki § 11 (523/1999).

7. Saannénmukaiset tietoldhteet

Nuorisolain (20.12.2016/1285) pykal&én 11 § mukaisesti:

Tietojen luovuttamisen edellytyksena etsivaa nuorisoty6té varten on nuoren suostumus, jollei
téssa laissa tai muualla toisin saadeta.

Nuoren yksilinti- ja yhteystiedot on sen estdmétts, mita tietojen salassapidosta saadetdan, luovutetaan
nuoren kotikunnalle etsivaa nuorisoty6ta varten seuraavasti:

1. opetuksen jarjestdjén on luovutettava tiedot perusopetuksen paattédneesta nuoresta, joka

ei ole sijoittunut perusopetuksen jalkeisiin opintoihin;

2. koulutuksen jarjestajan on luovutettava tiedot nuoresta, joka keskeyttda opinnot

ammatillisessa koulutuksessa tai lukiokoulutuksessa;

3. puolustusvoimien ja siviilipalveluskeskuksen on luovutettava tiedot nuoresta, joka

vapautetaan varusmies- tai siviilipalveluksesta palveluskelpoisuuden puuttumisen takia

tai joka keskeyttaa palveluksen.

Opetuksen tai koulutuksen jarjestaja, puolustusvoimat ja siviilipalveluskeskus voivat jattéa
tiedot 2 momentissa tarkoitetusta nuoresta luovuttamatta, jos ne arvioivat kaytettavissaan
olevien tietojen perusteella ja nuoren tilanne ja tuen tarve kokonaisuudessaan huomioon
otettuna, ettei nuori ole 10 §:ss3 tarkoitettujen palvelujen ja muun tuen tarpeessa.

Myds muu kuin edelld tissa pykalassa tarkoitettu viranomainen ja Kansaneldkelaitos voivat
salassapitosdanndsten estdmaétta luovuttaa nuoren kotikunnalle etsivaa nuorisotydtd varten
nuoren yksilbinti- ja yhteystiedot, jos viranomainen tai Kansanelakelaitos arvioi tehtdvissaan
saamiensa tietojen perusteella ja nuoren tilanne ja tuen tarve kokonaisuudessaan huomioon
otettuna nuoren tarvitsevan viipymatta tukea paastakseen palvelujen ja muun tuen piiriin.

8. Tietojen sadnnonmukaiset luovutukset
Aluehallintovirastoon tilastointia varten osana valtakunnallista tiedonkeruuta siten, ettd henkiléita ei voida
yksiloida.

Nuorisolain (20.12.2016/1285) mukaisesti nuorta koskevia tietoja voidaan luovuttaa edelleen
toiselle viranomaiselle vain nuoren, ja jos nuori on alaikdinen, myds hanen huoltajansa
suostumuksella.

Nuorisolain § 12 todetaan seuraavasti:

Etsivéa nuorisoty6td varten luovutettavat yksildinti- ja yhteystiedot voidaan toimittaa
sahkoisesti. Etsivdssa nuorisotydssé voidaan yhdistaa tehtdvasséa saadut tiedot tai muutoin
kasitelld niité tuen tarpeessa olevien nuorten yksiléimiseksi ja etsivan nuorisotyon tehtévien
hoitamiseksi. Kéasiteltdessa yksittdistd nuorta koskevaa asiaa etsivissa nuorisotydssa kirjataan
nuoren yhteys- ja yksiléintitietojen ilmoittaja, paatetyt jatkotoimenpiteet sek&, mité tietoja
nuoresta on annettu ja kenelle niitd on annettu. Henkildtietojen kasittelysté vastaa
rekisterinpitdjand kunta.

Etsivdn nuorisotyon tehtévien hoitamisessa saatuja nuorta koskevia tietoja saadaan luovuttaa
edelleen toiselle viranomaiselle vain nuoren ja, jos nuori on alaikdinen, myds hanen huoltajansa
suostumuksella. Alaikdinen nuori voi kuitenkin kehitystdan vastaavasti paattaa itsedan
koskevien tietojen luovuttamisesta. Tiedot on havitettéva heti, kun ne eivat ole valttamattomia
tehtavan hoitamiseksi.

Etsivan nuorisotydn tehtévia hoitava ei saa iiman nuoren ja, jos nuori on alaikdinen, myas hanen
huoltajansa suostumusta ilmaista sivullisille, mita han tdman lain mukaisia tehtavié hoitaessaan
saa tietda nuoren henkildkohtaisista oloista, terveydentilasta, nuoren saamista etuuksista,
tukitoimista tai taloudellisesta asemasta.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
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10. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalisia asiakirjoja sailytetdan nuorisotilalla lukitussa toimistotilassa lukitussa kaapissa. Nuorisolain
(20.12.2016/1285) mukaisesti rekisterin tiedot on havitettava heti, kun ne eivat ole valttimattémia tehtavan
hoitamiseksi. Havittaminen tapahtuu silppuamalla.

B. Sahkoisesti kisiteltdvat tiedot

Sahkoinen aineisto sdilytetdan etsivan nuorisotyon tydntekijan henkilékohtaisilla tybtietokoneella

salasanoin Parent-jarjestelméssa. Parent-jarjestelmé on excel-pohjainen ohjelmoitu jérjestelma3, joka laskee
tilastotietoa automaattisesti halutulta ajanjaksolta. Ohjelmaan kirjataan lomakemuotoisesti asiakastiedot
siten, etta asiakkaan polkua pystytaan tarkastelemaan tukitoimenpiteiden kautta. Asiakastiedot on suojattu
salasanoilla.

Tietokone, joilla jarjestelmaa kaytetdan, on liitetty hallinnon verkkoon.

Kéyttdoikeus paattyy henkil6n siirtyessa pois niista tehtavists, joita varten hanelle on
myonnetty kayttdoikeus. Sivistystoimenjohtaja poistaa henkil6lta kayttooikeuden naissa tilanteissa.

Luettelo pysyvaa sailytysta vaativista asiakirjoista 16ytyy mm. Arkistolaitoksen sivuilta.
Tietojen séilytysajat ja havittdminen on kuvattu kunnan arkistonmuodostussuunnitelmassa.

11. Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaén koskevat henkilorekisteritiedot (HetiL 26 §).
Rekisteroity voi esittdd tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti
tarkastusoikeuden toteuttamisesta vastaavalle henkilélle (HetiL 28 §). Alaikaisen

oppilaan tarkastusoikeutta voi kdyttda hanen virallinen huoltajansa. Viisitoista vuotta
tayttaneelld alaikdiselld on huoltajan ohella rinnakkainen tarkastusoikeus. Tarkastusoikeutta
kayttava henkild tulee tunnistaa yksiselitteisesti.

Tarkastusoikeuden toteuttamisesta ja tietojen luovuttamisesta paattaa koulun sivistystoimenjohtaja. Tiedot
pyritdan antamaan viivytyksetta ja pyydettdessa kirjallisesti.

Tarkastusoikeuden kayttaminen on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna
(henkilGtietolaki 26 § 2 mom.).

Tarkastusoikeus voidaan evéta ainoastaan poikkeustapauksessa. Epdamisperusteena voi
olla esimerkiksi, etté tiedon antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa asiakkaan
terveydelle tai hoidolle taikka jonkun muun oikeuksille (HetiL 27 §).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatéan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus
(HetiL 28 §). Todistuksessa on mainittava syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on

evatty. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi
antaa rekisterinpitajalle maarayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisesta.
Tarvittaessa otetaan yhteytta sivistystoimenjohtajaan tai kunnanjohtajaan.

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitdjan on iiman aiheetonta viivytystad oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn

vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettéva rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Rekisterinpitdjan on myds estettava
téllaisen tiedon levidminen, jos tieto voi vaarantaa rekisteréidyn yksityisyyden suojaa tai hnen oikeuksiaan
(HetiL 29 §).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan iiman aiheetonta

viivytysta. Mikéli kyseessa on henkildtietoihin liittyva oikaisu, tieto varmistetaan etsivasta nuorisotydsté
vastaavalta henkiléltd, joka tarkastaa tiedot vaestorekisterista. QOikaisija voi my6s esittdd oikeuden antaman
paatéksen oikaistavasta asiasta.
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Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltiytymistodistus
ja rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi (katso kohta 11).

13. Kielto-oikeus

Rekisterista luovutetaan tietoa vain tutkimuksellisiin tarkoituksiin.

Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten (henkilGtietolaki 30 §).

14. Rekisterdidyn informointi
Rekisterista tiedotetaan kunnan internet-sivuilla ja nuorisotilassa esillé olevalla tiedotteella.

15. Rekisterihallinto

Lapinjérven kunnan hallintosdannén mukaan (§ 26) sivistystoimen rekisterien

rekisterinpitdjé on sivistyslautakunta. Sivistyslautakunnan tehtavana on rekisterinpitajana

madritelld henkildrekisterin ja siihen liittyvien henkildtietojen kasittelyn vastuut ja tehtavat.

Lautakunnan tehtévana on méaaritelld, ketka sen viranhaltijat kaytanndssa tehtéviinsa liittyen ovat vastuussa
rekisterinpitoon liittyvasta paatésvallasta ja siihen liittyvisté tehtivista.



