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1. INLEDNING

Syftet med denna handbok ar att forbattra skolskjutsarnas sakerhet for forskole- och grundskoleelever
samt att ge skolor, skolskjutsférare, vardnadshavare och elever regler och anvisningar. | handboken
specificeras vissa praxis, till exempel nar det galler transport av en elev som insjuknat under dagen,
transport i samband med hobbyer och klubbar, transport av forskoleelever som deltar i kompletterande
smabarnspedagogik samt transport av elever som deltar i eftermiddagsverksamhet. | uppdateringen av
handboken har Utbildningsstyrelsens nya anvisningar ocksa tagits i beaktande Koulukuljetusopas; Oppaat
ja kasikirjat 2021:1 https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Koulukuljetusopas.pdf (pa finska)

I handboken ingar de principer som faststallts av bildningsnamnden i Lapptrask kommun enligt vilka elever
beviljas kommunal skolskjuts. | handboken redogérs ocksa for hur skolskjutsarna ordnas samt ges
anvisningar om uppférandet under resan och i fall av exceptionella omsténdigheter.

2. PRINCIPER FOR BEVILJANDE AV SKOLSKJUTSAR
Beslut om skolskjutsar fattas i enlighet med lagen om grundldggande utbildning och de principbeslut som
fattats av kommunens bildnings- och valfardsnamnd. Huvudprincipen for ordnandet av skolskjutsar ar
sakerhet, jamlikhet, sparsamhet och andamalsenlighet samt tjanstens kvalitet. Kommunen ordnar skjuts for
eleven till ndrskolan och till den undervisningsplats som kommunen angett, férutsatt att villkoren fér
beviljande av transport ar uppfyllda. En elev/vardnadshavare som har beviljats skolskjutsforman ansoéker forst
om ratt till skolskjuts. Skolskjutsforman beviljas enligt nedanstaende kriterier. Lapptrask kommun verkstaller
skolskjutsformanen som beviljas eleven genom att ordna transport med buss och/eller taxi eller genom att
erbjuda bidrag till transport eller ledsagning av en vardnadshavare. Ledsagningsassistans och skoltransport ar
Omsesidigt utbytbara, och ledsagningshjalp beviljas endast barn som har ratt till transport.

2.1 Skolskjuts till barn i forskolan
Om en elev inom forskoleundervisning forflyttar sig mer an tre kilometer fran hemmet till

forskoleundervisningen eller fran smabarnspedagogiken enligt lagen om smabarnspedagogik till
forskoleundervisning, har eleven pa motsvarande satt ratt till avgiftsfri transport fran hemmet direkt till
forskoleundervisningen eller fran smabarnspedagogiken till foérskoleundervisningen och fran
forskoleundervisningen till hemmet eller smabarnspedagogiken. En elev inom forskoleundervisning har ocksa
ratt till avgiftsfri transport, om den ovan namnda resan med hansyn till elevens alder och 6vriga
omstandigheter blir for svar, anstrangande eller farlig. Om bade forskolan och den kompletterande
forskolepedagogiken ordas i Kapellby kommer skjuts inte att ordnas mellan dessa, utan forflyttningen sker
genom ledsagning. Nar forflyttningen sker till fots ser skolan till att eleven ledsagas tryggt. Transport ordnas
inte for forskoleelever fran hemmet till smabarnspedagogiken eller fran smabarnspedagogiken till hemmet.

2.2 Skjuts av elever som deltar i eftermiddagsverksamhet

Enligt 48 b § 4 mom. i lagen om grundlaggande utbildning ska man vid anordnande av morgon- och
eftermiddagsverksamhet beakta att de barn som deltar i verksamheten och som enligt 32 § i lagen &r
berattigade till skolskjutsférman, har mojlighet att anvdanda denna férman.

I laggrunderna (RP 14/2003) konstateras att kommunen inte ar skyldig att ordna sarskilda transporter fran
eftermiddagsverksamheten. Enligt laggrunderna ar bestammelsen avsedd att vara riktgivande i planeringen
av verksamheten och aldgger alltsa inte kommunen att ordna transporter. Vid planeringen av skolskjutsar
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bor kommunen dock beakta detta faktum. | Lapptrdsk har detta beaktats sa att transport hem fran
eftermiddagsaktiviteter kan ordnas vid behov. Transport for elever som deltar i eftermiddagsverksamhet
kommer att ordnas kl. 17.00.

2.3 Skjuts till elever som deltar i hobbyverksamhet

Skolskjuts relaterad till hobbyverksamhet (Lapptrdsk hobbymodell) ordnas for deltagare i hobbyaktiviteter.
Om eleven omfattas av skolskjuts ordnas skjuts hem fran hobbyverksamheten. Skjuts hem ordnas inte fran
klubbverksamhet.

2.4 Kombinering av skjutsar

Skolskjutsar av elever som omfattas av férskoleundervisning ordnas genom att kombinera skjutsar med
skjutsar inom grundundervisningen. Alla skolskjutsar i kommunen kan kombineras pa ett andamalsenligt
och sdkert satt i enlighet med lagar, forordningar samt de bestammelser och principer som namns nedan i
denna handbok.

Skolskjuts ordnas inte nodvandigtvis for hela resan, utan eleven ska vara beredd pa att klara en del av sin
skolvag pa egen hand. Elever hamtas fran hemmet endast av grundad anledning pa basis av lakarintyg eller
annat mycket vidgande expertutlatande. Elevens vardnadshavare ska separat ansdka om exceptionell
skolskjuts.

En elev kan bli tvungen att anvédnda flera olika transportformer pa skolvidgen med beaktande av den tid som
star till férfogande.

Endast de elever som finns pa skolskjutslistan och ar berattigade till skolskjuts tas med i skolskjutsen. En elev
som antas till skolskjuts ska ha ett forvaltningsbeslut. Det forvaltningsbeslutet registreras i
elevforvaltningssystemet. En elev som har fatt ett forvaltningsbeslut som ger rétt till skolskjuts omfattas av
transportférmanen. Kommunen ersatter endast kostnader for skolskjuts som uppstar vid transport av en
elev som omfattas av transportstédet och som faktiskt anvander skolskjuts.

2.5 Stracka som berattigar till skolskjuts
Avgiftsfri skolskjuts ordnas for en elev inom forskoleundervisningen och den grundlaggande utbildningen,
om skolvagen i ena riktningen ar langre an foljande antal kilometer:

Ak 0-3 3 km eller langre

Ak 4-9 5 km eller langre
Eleven har endast en officiell adress. Avstanden mats fran elevens officiella adress (permanent adress enligt
befolkningsregistret) till skolans officiella adress enligt den kortaste vdagen som kan tillryggalaggas till fots.
Avstandet mats fran tomtens (gardens) grans till skolans port.

Pa grund av skolskjutsarrangemangen kan en elev bli tvungen att vanta i skolan pa att skoldagen ska borja
och/eller pa sin skolskjuts efter skoldagens slut. Skolan ordnar évervakning av elever som &r beréttigade till
skolskjuts.

2.6 Tid som gar at till skolresan

Enligt 32 § i lagen om grundldaggande utbildning far elevens dagliga skolresa med vantetider inberdaknade ta
hogst tva och en halv timme i ansprak. Om eleven nér lasaret borjar har fyllt 13 ar, far skolresan ta hogst tre
timmar i ansprak.
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Nar restiden beraknas tillampar man ett genomsnittligt promenadtempo enligt Kommunférbundets
handbok for persontransporter pa foljande satt:

Genomsnittligt promenadtempo per kilometer for en elev:

Alder (ar) 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Promenadtempo
(min) 16 15 14 13 12,5 12 11,8 11,6 11,4 11,2 11 10,8

Bild: Elevens genomsnittliga promenadtempo (Kommunférbundet)

2.7 Farlig skolvag

Om skolvagen eller en del av den ar farlig ar kommunen skyldig att ordna skolskjuts for den del av
skolvdagen som anses vara farlig eller ersatta vardnadshavaren for de kostnader som transport av eleven till
skolan medfor.

Som grund for bedémningen av om skolvagen ar sdaker anvands for allmanna vagar de index over farliga
vagar som producerats med programmet KOULULIITU. Metoden har utvecklats av
Kommunikationsministeriet tillsammans med vagférvaltningen, kommunerna och en konsult, och den
anvands allmant. Vid bedémningen granskas trafiken langs skolvagen pa manga satt, men den stérsta
tyngden i bedomningen far mangden trafik pa vagarna och hastighetsbegransningarna.

For ovriga vagar gors vid behov en beddémning av om vagen ar sdker eller farlig i samarbete med
myndigheterna. Avsaknad av belysning i sig gor inte vagen farlig.

Beddmningarna och rekommendationerna anvands som stdd for beslutsfattandet, men de forpliktar inte
kommunen att ordna skolskjuts.

2.8 Besvarlig skolvag
Kommunen ordnar skolskjuts for en elev eller ersatter vardnadshavaren for kostnader som skolresan medfor,
om skolvagen ar for svar eller besvarlig for eleven. Skolvagen kan vara for svar for eleven till exempel med
tanke pa elevens egen utvecklingsniva eller for besvarlig, om eleven exempelvis av hdlsomassiga skal inte kan
klara skolvdgen pa egen hand. Vardnadshavaren ska ansoka om ledsagningshjalp med en fritt formulerad
ansokan. Ledsagarersattning betalas till vardnadshavaren i efterhand pa basis av narvarodagar.

Det kravs alltid ett expertutlatande for att ordna skolskjuts pa grund av svar eller besvarlig skolvag.

Utlatandet kan ges exempelvis av ldkare, psykolog eller ndgon annan specialsakkunnig. Av utlatandet ska
framga skalen och motiveringarna till behovet av skjuts samt med vilket fardmedel experten
rekommenderar att skjutsen ordnas. Av utlatandet ska ocksa tydligt framga hur lange experten
rekommenderar att skolskjuts ordnas. Beslut om besvarlig skolvag fattas av den tjansteinnehavare som
faststéllts i forvaltningsstadgan.
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2.9 Ovriga principer och praxis som styr verksamheten
Om eleven gar i en skola pa en annan ort @n den som anges av kommunen, ansvarar elevens
vardnadshavare for skjutsen.

Transportforetagaren bereder ett forslag till fardplaner och tidtabell for skolskjuts. Kommunens representant
godkanner planerade rutter och tidtabeller.

De rutter och tjanster som ska kdras pa transportplatsen ska utarbetas kostnadseffektivt och med beaktande
av gallande lagstiftning och kommunens egna beslut om skolskjutsprinciper. Rutterna och resultaten ses over i
borjan av ldsaret, da den slutliga informationen om elevernas placeringar i skolorna och tidtabellerna finns
tillganglig. Kontrollerna genomférs i samarbete med utbildningsanordnaren och trafikforetaget, men
kommunen godkanner som utbildningsanordnare de slutliga ruttplanerna och tidtabellerna.
Utbildningsanordnaren har ratt att vid behov revidera rutter och tidtabeller daven under avtalsperioden.
Transportféretaget kommer att informeras om andringarna senast tva veckor fére dndringsdatumet.
Transportféretagaren beaktar dagliga forandringar pa grund av tidtabeller i transporten av varje destination.
Huvudansvaret for ruttens och tidtabellernas funktionalitet och punktlighet ligger hos den
transportféretagare som valts ut for att tillhandahalla kommunens skolskjutstjanster. Transportforetagaren
forbinder sig vid behov till rutt- och tidtabellsandringar med en svarstid pa hogst tva veckor.

3. SAMARBETSPARTERNAS UPPGIFTER OCH ANVISNINGAR

For att skolskjutsarna ska fungera sa smidigt och sdkert som mojligt maste olika samarbetsparter vara
medvetna om principerna nedan och félja dem.

3.1 Forarens uppgifter

Foraren

- samarbetar med eleverna och skolans personal.

- presenterar sig nar ett nytt 1asar borjar.

- upptrader artigt, sakligt och exemplariskt.

- foljer trafikreglerna.

- har med sig en férteckning 6ver de elever som far skolskjuts och uppdaterar den med eventuella
andringar.

- kor skolskjutsarna enligt bestallning och avtal samt haller sig till den 6verenskomna tidtabellen.

- kaninte dndra den avtalade rutten eller tidtabellerna pa vardnadshavarnas begéaran; kan inte heller
andra pa upphamtnings- eller avlamningsplatsen.

- informerar passagerarna om hallplatserna.

- stannar fordonet sa att passageraren kan stiga av pa en trygg plats.

- placerar eleverna pa ett sikert satt i fordonet.

- foljer bestimmelserna om belastning.

- transporterar de sportredskap som behovs under skoldagen.

- sertill att eleverna spanner fast sdkerhetsbaltet.

- instruerar en elev som ska stiga av fordonet.

- tar hand om elever som behover sarskild omsorg (barn som behoéver sarskilt stod) tills de kan
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[amnas over till den person som tar emot dem.

- kontrollerar att upphamtnings-, avlamnings- och vandplatsen ar saker.

- lamnar ut sitt telefonnummer till vardnadshavarna.

- svarar med ett textmeddelande pa en avbokning per textmeddelande fran en vardnadshavare till
tecken pa att meddelandet kommit fram och dndringen av rutten beaktas.

- tar kontakt med vardnadshavaren och skolan i problemsituationer.

- lyssnar pa och beaktar vid behov elevernas respons.

3.2 Vardnadshavarens uppgifter

Vardnadshavaren ser till att eleven

- kommeri tid till upphamtningsplatsen; skolskjutsen vantar inte

- harlamplig kladsel for vadret

- anvander reflex nar det ar morkt och har lykta pa cykeln

- anvander cykelhjalm nar han eller hon cyklar till hallplatsen

- Vardnadshavaren lar sitt barn att uppfora sig sakligt och tryggt under skolresorna.

- Om sa 6nskas meddelar vardnadshavaren vid behov féraren om barnets sjukdomar eller eventuella
medicinering (till exempel epilepsi, diabetes).

- Foraren har tystnadsplikt i fragor med anknytning till elevens hélsa.

- Vardnadshavaren ser till att eleven har med sig i skolskjutsfordonet endast sadana sportredskap
och andra foremal som behovs enligt Idsordningen till exempel under gymnastiklektionerna eller
som man separat har 6verenskommit om med skolan. Vardnadshavaren ser till att sportredskap
och andra foremal &r andamalsenligt packade (exempelvis skridskor ska ha skydd, och skidor och
stavar ska transporteras i skid- och stavhallare).

- Om eleven inte behover skolskjuts informerar vardnadshavaren trafikidkaren direkt om franvaron.
Vardnadshavaren ska komma ihag att avboka bade morgon- och eftermiddagsskjutsen.

- Vardnadshavaren kan inte sjalv bestalla skolskjuts eller goéra andringar i skolskjutsrutten.

3.3 Elevens uppgifter
Eleven

- kommeri god tid till 6verenskommen upphamtningsplats sa att alla som behover skjuts hinner i tid
till skolan. Skolskjutsen vantar inte pa férsenade elever.

- anvander reflex nar det &r morkt och har lykta pa cykeln.

- véntar lugnt pa skolskjutsen utan att orsaka fara for sig sjalv eller andra.

- armedveten om att hallplatsen inte ar en lekplats.

- hojer handen ordentligt till tecken pa att skolskjutsfordonet ska stanna och lata eleven stiga pa.

- sertill att kladerna inte ar smutsiga eller sndiga nar eleven stiger pa skolskjutsen.

- stiger pa utan dréjsmal och utan att ga forbi nagon i kon, satter sig pa en bank och spanner fast
sakerhetsbaltet. Sdkerhetsbaltet ska anvandas under hela skolresan.

- uppfor sig sakligt under skolresan och tar hansyn till 6vriga passagerare, iakttar goda seder och
forarens anvisningar.

- informerar omedelbart féraren om det uppstar problem under skolresan.

- stiger av utan dréjsmal.
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- vantar tills skolskjutsfordonet har [lamnat hallplatsen, om eleven maste ga 6ver vagen.

- forstar skolskjutsens regler och férbinder sig att folja dem.

- om eleven anvander mobiltelefon under skolresan ska den vara ljudlos sa att anvdndningen inte
stor de andra passagerarna.

3.4 Skolans uppgifter

Skolan ser till att eleverna far information om skoltider, skolskjutsar och férare. Med skoltid avses den
overenskomna tiden da eleven kommer till och lamnar skolan. Skolan kan ge elevernas vardnadshavare
ytterligare anvisningar som kompletterar denna handbok fore lasarets borjan eller under aret. Skolorna tar
varje ar upp skolans specifika regler for skolskjutsarna, som kan komplettera de principer for skolskjutsar
som bildningsnamnden har godkant.

Skolan ordnar 6vervakningen av elever som vantar pa skolskjuts under vantetiden. Skolans personal
overvakar att skolskjutsarna fungerar.

Skolan ger forarnas telefonnummer till vardnadshavarna fér anmalan av sjukdomsfall eller annan franvaro.
Informationen mellan hemmet och skolan skéts huvudsakligen i Wilma.

3.5 Skolforestandarens uppgifter

Skolférestandaren bereder besluten om ratten till skolskjuts for elever inom férskoleundervisningen och
den grundlaggande utbildningen, typen av skolskjuts, upphamtnings- och avlamningsplatser och antecknar
uppgifterna i elevférvaltningsprogrammet Primus. Skolférestandaren gor upp férteckningarna over elever
som far skolskjuts.

3.6 Bildnings- och valfardsdirektorens uppgifter
Bildnings- och valfardsdirektéren fattar beslut om forskoleelevers och grundskolelevers ratt till skolskjuts i
elevforvaltningssystemet. | beslutet antecknas typen av beslut om skolskjuts och beslutets giltighetstid.

4. EXCEPTIONELLA OMSTANDIGHETER

4.1 Olyckshandelser

Lapptrask kommun har tecknat férsakring for alla forskole- och grundskoleelever som tacker
olyckshandelser i skolan eller pa skolvagen. Forsakringen galler den egentliga skoltiden och -resan samt
exkursioner och andra utflykter som ingar i skolans arbetsplan. Férsakringen tacker de vardkostnader som
en olyckshdndelse medfor. Egendomsskada ersatts inte.

Om en trafikolycka medfor personskador har polisen ansvaret for att hantera och informera om
situationen. Om en lindrigare olycka intraffar ska féraren informera skolan och skolférestandaren om
hédndelsen. Skolan ar skyldig att informera elevernas vardnadshavare om det intraffade.

4.2 Bussen eller taxin anlander inte till hallplatsen
Ifall vaglaget ar speciellt daligt eller av andra exceptionella skél kan det handa att bussen eller taxin inte kan
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kora sin rutt enligt tidtabellen. Eleven ska vanta pa upphamtningsplatsen sa lange som kan anses rimligt.

Om skolskjutsen inte anldnder under vantetiden ska eleven ga hem. Eleven ska ocksa informera skolan om
att skjutsen inte anlant.

Trafikidkaren ordnar ersattande skjuts om bussen eller taxin inte kan hamta eleverna till exempel for att
fordonet fatt motorstopp. Observera att det ersdttande fordonet kan vara férsenat.

4.3 Strang kold och skjutsar vintertid

Inga sarskilda skjutsar ordnas pa grund av stréang kold. Elever som far skolskjuts transporteras pa normalt
satt. For vintern kan man ansdka hos bildningsdirektéren om ratten till skolskjuts pa grund av fara. | det har
fallet kan beviljandet av skjuts paverkas av vagens underhall, till exempel avsmalningen av vagen pa grund
av snébankar och effekten pa risken for skolresan.

4.4 Skador och skadegorelse

Eleverna ska uppfora sig sakligt under skolskjutsen. Om nagon av eleverna vandaliserar fordonet ska
trafikidkaren och elevens vardnadshavare komma 6verens om ersattning av skadorna sinsemellan.
Kommunen erséatter inte skador pa fordonen som eleverna har orsakat.

4.5 Enskilda vagars skick

Forvaltningsnamnden eller férvaltaren av en enskild vag ser till och har ansvaret for att vagen halls i ett
sadant skick som kravs for trafiken. Om det inte gar att kora skolskjutsar pa vagen ska
taxichaufforen/trafikidkaren informera vardnadshavarna, ordférande i vagens férvaltningsnamnd eller
forvaltaren och tekniska direktéren om saken. Ersattande skjutsar ordnas inte.

4.6 Fragor med anknytning till skolskjutsens kvalitet

Kommunen 6vervakar kvaliteten och genomférandet av skolskjutsar under avtalstiden. Kommunen utser en
kontaktperson som foraldrar och skoltaxiférare kan kontakta. Kontaktpersonen kommer att meddelas
vardnadshavarna via Wilma varje lasar.

Respons om skolskjuts samlas in fran vardnadshavare och elever, till exempel genom enkéter. De
nodvandiga justeringarna eller andringarna av transporterna planeras i samarbete med de olika parterna.
Vardnadshavarnas och elevernas erfarenheter anvands vid planering och utveckling av skolskjutsar. |
planeringen av skolskjutsar ar samspelet 6ppet och samarbete sker utan att gldmma den positiva
aterkopplingen. Det ar viktigt att ge positiv feedback till utbildningsanordnare, operatorer och skolbilférare,
samt till skolor och elever nér skolskjutsar fungerar bra. Feedback om kvalitetsfel riktas till
utbildningsdirektoren. Alla klagomal registreras och l6ses med operatéren.

5. TRAFIKSAKERHET

Lapptrask kommun arbetar hela tiden med att forbattra skolresornas sidkerhet. Kommunens
trafiksdkerhetsarbetsgrupp utvecklar trafiksdkerheten. Skolan tar varje ar upp trafiksakerheten i enlighet
med laroplanen. Vardnadshavarna ser till att elever som borjar skolan och dven dldre elever varje far léra
sig och repetera den tryggaste skolvdgen och hur man ror sig i trafiken. Under den marka arstiden ar det

Fi 1 ihmislihtGinen kurte

MANNISKOORIENTERAD KOMMUN



mycket viktigt att anvdnda reflex och ha lykta pa cykeln.

6. ALKOLAS OCH UTDRAG UR BROTTSREGISTRET
(Lag om alkolas 25.8.2016/730 § 10-11)

Anvindning av fordon med alkolas vid skolskjutsar

Om en kommun eller skola ordnar en kérning som bestéallningstrafik ska ett fordon med alkolas anvadndas.

Den trafikidkare som &r ansvarig for kérningarna ansvarar for att alkolds monteras och fér att alkolaset halls
i funktionsdugligt skick.

Anvandning av fordon utan alkol3s vid skol- och dagvardskdrningar

Om ett fordon med alkolas gar sonder eller om det finns nagon annan liknande orsak, far den trafikidkare
som svarar for kérningen tillfalligt under hogst fem vardagar anvanda ett fordon utan alkol3s vid sadana
kérningar som avses i 10 §. Trafikidkaren ska genast underratta den som har bestéllt kérningen om att ett
fordon utan alkolas anvands. En forutsattning ar da att ett fordon som ar forsett med alkolas och som
lampar sig for korningen inte finns att tillga.

Straffregisterutdrag

Varje forare som deltar i ordnandet av skolskjutsar ska uppvisa ett godkant utdrag ur straffregistret.

MANNISKOORIENTERAD KOMMUN
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KONTAKTINFORMATION

Férvaltningstjanster
Forvaltnings- och personalplanerare Mikaela Fabritius, tfn. 044 751 3191
fornamn.efternamn@lapinjarvi.fi

Bildnings- och vilfdrdsvasendet vid Lapptrask kommun, Lapptraskvdagen 20 A, 07800
Lapptrask
Bildnings- och valfardsdirektor Pia Kokko, tfn 050 543 9522 fornamn.efternamn@lapinjarvi.fi

Hilda Kakikosken koulu, Koulutie 16, 07800 Lapinjarvi och Koulutie 3, 07820 Porlammi
Skolforestandare: Titta Vakeva, tfn. 044 581 8076
fornamn.efternamn@lapinjarvi.fi

Kapellby skola, Lapptraskvagen 45 16, 07800 Lapptrask
Skolférestandare: Ann-Mari Koivula, tfn. 044 720 8696
fornamn.efternamn@Iapinjarvi.fi
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