Dataresurser och arenderegister som forvaltas av koncernforvaltningen

Syftet med registren ar att registrera handlingar, fora befolkningsuppgifter, skota ekonomi-
och personalférvaltning samt organisera informationshanteringen.

Oppen tillgang till informationsmaterial via ett tekniskt grinssnitt
Informationsmaterialet ar inte Oppet tillgangligt via ett tekniskt granssnitt.

Arendehanteringsregister (ticker alla branscher)

Syfte: uppfoljning av behandling av arenden, beslutsregister (foredragningslistor, protokoll
och tjansteinnehavarbeslut).

Datamaterial

1. Arendehantering (diarium) Lista dver inkomna &renden.
2. Forvaltningsorganens foredragningslistor och protokoll samt protokollsutdrag.
3. Tjansteinnehavarbeslut.

Informationssystem
Kuntatoimisto-arendehanteringssystem

Foredragningslistor, protokoll och tjansteinnehavarbeslut ar ocksa tillgangliga pa
kommunens webbplats.

Lank till foredragningslistor och protokoll
http://lapinjarvi.ktweb.fi/ktwebbin/dbisa.dll/ktwebscr/epj_tek.htm

Lank till tiansteinnehavarbeslut
https://www.lapinjarvi.fi/sv/besok-oss-och-paverka/tjanstemannabeslut/

Personalregister
Rekrytering och arendebehandling under tjansteférhallande.

Datamaterial

1. Personuppgifter

2. Information relaterade till anstallnings-/tjansteférhallandet
3. Arbetshistoria

4. Information om anstallning/ersattning

5. Skiftplanering

Informationssystem

1. Populus-personalférvaltningssystem fr.o.m. 1.6.2019.

2. Pegasos-personalforvaltningssystem t.o.m. 31.5.2019.

3. Populus-reserakningar

4. Kuntarekry-rekryteringssystem

5. Myjopi-forvaltningssystem av arbetsbeskrivningar och utvarderingar



4. Kuntarekry-rekryteringssystem
5. Titania-skiftsplanering

Sokfaktorer for att hamta dokument
Personens namn och personbeteckning kan anvandas som sokfaktorer vid
informationsforfragningar.

Fortroendemannaregister

Arendebehandling under fértroendeuppdrag.
Datamaterial

1. Personuppgifter

2. Uppgifter som beror fortroendeuppdrag

3. Bindningar

4. Uppgifter som beror utbetalning av arvoden

Informationssystem

1. Populus-personalférvaltningssystem fr.o.m. 1.6.2019.
2. Pegasos-personalforvaltningssystem t.o.m. 31.5.2019.
3. Bindningsregister

Sokfaktorer for att hamta dokument

Till exempel kan en persons namn och personbeteckning anvandas som sokfaktorer i
informationsforfragningar.

Informationslager for ekonomisk forvaltning

Ekonomi- och I6nerakningstjanster i Lapptrask kommun produceras av Sarastia Oy.
Datamaterial

1. Inkopsfakturor

2. Forsaljningsfakturor
3. Lonebetalningar

4. Ekonomiplanering

Informationssystem

1. Rondo, behandling och arkivering av inkopsfakturor

2. Rondo R8 -fakturering, behandling av forsaljningsfakturor

3. Analyste Banking, betalningsmaterialet skickas till bankerna och kontoutdrag och
referensbetalningar upphamtas

4. Raindance, ekonomiforvaltningssystem. Bokforing, forvaltning av egendom

5. Raindance RD Budjetointi, ekonomiplanering

6. Raindance Tane ja UDP-rapportering, ekonomirapportering

7. CGl:s Fakturahotell, genom vilken e-fakturor och utskrivningsbara fakturor 6verfors
8. Kuntaperinta OnLine



Sokfaktorer med vilka handlingar kan sdkas

| informationsbegarandena kan som sokfaktorer anvandas exempelvis
personens/foretagets namn, fakturanummer, verifikat, uppgifter om bokningen
(kostnadsplats, bokféringskonto), summa, datum

Informationsfoérvaltningens informationslager

Syftet ar att planera, styra och évervaka informationshanteringen samt att hantera den
elektroniska kontaktinformationen och atkomstrattigheterna fér personal och
kommuninvanare (KuntaNet) samt att underhalla loggdfiler for befintliga system i
kommunen.

Datamaterial

1. Personalens person- och kontaktuppgifter

2. Kommuninvanarnas person- och kontaktuppgifter

3. Elevernas person- och kontaktuppgifter

4. Logguppgifter for system som anvands av kommunen

Informationssystem

1. Microsoft O365 e-post och kalendersystem

2. Active Directory, anvandarnamn for Windows-natverket
3. KuntaNet-befolkningsregister

4. WordPress Internet-publikationssystem

Sokfaktorer som kan anvandas for att soka dokument
| informationsbegarandena kan som sokfaktorer anvandas exempelvis personens namn,
personbeteckning, systemets namn.



